ZARZADZENIE Nr 712020
DYREKTORA POWIATOWEGO U RZEDU PRACY W OTWOCKU
z dnia 30 kwictnia 2020r.

w sprawie ustalenia sasad funkcjonowania Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku w

zwigzku z ogloszeniem stanu epidemii.

Na podstawie art. 3', art 9 oraz arl, 207 § 2 ustawy z dnia 24 pazdziernika 1974 1. Kodeks
pracy (Dz. U. 772019 1. poz. 1040 z pozn. zm.), art. 3 ustawy 2z dnia 2 marca 2020r.
o szezegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. L.z
2020 1., poz. 374 z poZn. zm.) oraz Zarzadzenia Starosty Otwockiego z dnia 30.04.2020r. Nr
33/2020 zarzadzam cO nastepuje:

§ 1. LW celu przeciwdziatania rozprzestrzenianiu sig koronawirusa SARS-CoV-2
wywolujacego COVID-19 i konieczno$cia zapewnienia bezpicczensiwa interesantom  oOraz
pracownikom Powiatowego Urzgdu Pracy W Otwocku od dnia 04.05.2020r. do odwolania
wprowadzam nastgpujace zasady pracy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Otwocku:

2 Powiatowy Urzad Pracy W Otwocku pracuje w trybie wewnetrznym
z wylaczeniem bezposrednie]j obstugi interesantow.

3. Wprowadza si¢ dla pracownikow mozliwosc wykonywania pracy zdalnej lub
rotacyjnej.

4. Pomiedzy pracownikami musi by¢ zachowana odlegtosé¢ wynoszaca co najmniej 1,5 m.

5. Pracownicy maja obowigzek uzywania rekawiczek Tub regularnego stosowania plynu
do dezynfekcji.

6. Korespondencja wptywajaca do Urzedu w formie papierowej jest dezynfekowana
i otwierana po odbyciu 24 — godzinne] kwaratanny.

7. Sprawy urzgdowe s3 zalatwiane przy pomocy nastepujgcych form komunikacji:

1) elektronicznie poprzez:

a) poczte elektroniczng — sekretariat(@pup.powiat-otwocki.pl, waot(@praca.gov.pl

Wykaz adresdw e-mail przeznaczonych do zalatwiania konkretnych spraw zostal

zamieszczony na stronie internetowej urzgdu www.otwock.praca.gov.pl.

b) Wortal Publicznych Stuzb Zatrudnienia - WWW.praca.gov.pl

¢) Portal Zaufania Publicznego e-PUAP - skrytka / 14170/SkrytkaliSP

2) telefonicznie od poniedziatku do pigtku w godzinach 08.00-14.00 pod numerami tel:
a) Centrala - 22 779 37 14

b) Informacja w sprawie rejestracji bezrobotnych i poszukujgcych pracy — 22779
6523,22 779 37 14 wew. 224



¢) Wsparcie w ramach tarczy antykryzysowej - 22 779 62 45,22 779 37 14 wew.
226, 503 851 387
d) Ustalanie nowych terminéw wizyt dla osoh bezrobotnych —
503 851 383, 503 857 390, 503 851 389
¢) Swiadczenia dla bezrobotnych i dodatki aktywizacyjne - 22 779 65 23, 22 779
3714 wew.215,
f) Oferty pracy i Informacje Starosty na temat mozliwosci zaspokojenia potrzeh
kadrowych podmioty powierzajacego wykonywanie pracy cudzoziemcowi -
503 851 384
g) Zatrudnianie cudzoziemecdw — 22 788 28 20, 603 100 407, 603 103 090
h) Informacja w sprawie jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalnosei
gospodarczej, wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy, stazy, prac
interwencyjnych i robét publicznych — 22 779 62 45,22 779 37 14 wew. 226
i) Krajowy Fundusz Szkoleniowy, szkolenia — 22 788 27 59
3) za posrednictwem poczty na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Otwocku ul. Gorna 11
05-400 Otwock
8. W sytuacji braku mozliwosci skorzystania z rozwigzan wskazanych w ust. 7
wprowadza sie mozliwogé przekazania dokumentéw | pism osobiscie, bez. mozliwodci
otrzymania potwierdzenia ich zlozenia, poprzez pozostawienic ich w specjalnej urnic
wystawionej przed wejéciem do budynku Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku w
godzinach 08.00-15.00.
9. Zaleca sie, aby pisma przekazywane w sposdb okreslony w ust. § znajdowaly sie w
zaklejonej kopercie z wyraZznym zaznaczeniem komarki organizacyjnej, do ktérej sa
przeznaczone,
10. Wprowadza sie mozliwoéé odbioru przez interesantow pism osobiscie za
posrednictwem specjalnej urny wystawionej przed budynkiem Powiatowego Urzedu
Pracy po wczesnicjszym kontakcie telefonicznym z pracownikiem zajmujgcym sie
zalatwieniem sprawy.
§ 2.Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Kadrze Zarzadezej Powiatowego

Urzedu Pracy w Otwocku oraz kierownikowi Dziatu CAZ.

§ 3. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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